

เอกสารใช้ภายในบริษัทฯ ห้ามเผยแพร่
	ขั้นตอนการขอนุญาตอยู่ต่อสำหรับผู้ติดตามชาวต่างชาติ(ต่างด้าว) 
“วีซ่าผู้ติดตามประเภทโอ หรือ Non-O Visa”
โดย...ชื่อ-สกุล  ตำแหน่ง  / ฝ่ายสังกัด

สำหรับผู้ที่เป็นคนต่างชาติมาทำงานในประเทศไทย จะมีการขอใบอนุญาตทำงานในประเทศไทย (Work Permit) และใบอนุญาตเดินทางเข้ามาในประเทศไทยเพื่อทำงาน (Visa Non-B) แล้วถ้ามีผู้ติดตาม ต้องขอใบอนุญาตแบบไหน? และต้องต่ออายุอย่างไร?
ไม่ว่าจะเป็นการติดตามสามี/ภรรยา การติดตามคนในครอบครัวที่มาทำงานในประเทศไทย ล้วนแล้วแต่ต้องขอใบอนุญาตให้ถูกต้องทั้งสิ้น แต่จะเป็นคนละแบบกันกับกรณีที่มาทำงาน ซึ่งเราเรียกการขอนุญาตสำหรับผู้ติดตามว่า “วีซ่าผู้ติดตามประเภทโอ หรือ Non-O Visa”
· การขอวีซ่าครั้งแรก ผู้ติดตามครอบครัวจะได้รับวีซ่าเข้าครั้งเดียวมีอายุ 90 วัน ออกโดยสถานเอกอัครราชฑูตหรือสถานกงสุลใหญ่ของไทยในประเทศที่ผู้ติดตามนั้นถือสัญชาติอยู่
· การขอต่อวีซ่าครั้งต่อไป ผู้ติดตามจะต้องยื่นล่วงหน้าก่อนอายุวีซ่าหมดอย่างน้อย 21 วัน โดยจะขอขยายเวลาการพักอาศัยได้สูงสุด 1 ปี ขึ้นอยู่กับการพิจารณาของเจ้าหน้าที่สำนักงานตรวจคนเข้าเมืองในประเทศไทย ในระหว่างที่รอผลพิจารณา สามารถอาศัยอยู่ในประเทศไทยไปพลางๆ ก่อนได้
จะขอต่ออายุวีซ่าผู้ติดตามประเภทโอ จะต้องเตรียมเอกสารอะไรบ้าง?
	ลำดับ
	ขั้นตอน
	รายละเอียด
	เอกสาร/แหล่งที่มา

	1.
		ตรวจ Passport

	ขอดู Passport ของต่างด้าว และดูประทับตรา VISA ว่าเป็นปะเภทใด หากเป็น ‘O’ 
	1. Passport

	2.
	เตรียมเอกสารตามเช็คริส

	เตรียมเอกสาร พร้อมเอกสารแนบ เพื่อแจ้ง “ขออยู่ต่อในราชอาณาจักร” กับ สำนักงานตรวจคนเข้าเมือง

	1. แบบฟอร์ม ตท.7-> ดาวโหลดจาก Website/ ผู้ติดตามต่างด้าวลงนาม
2. สำเนาหนังสือเดินทาง (Passport) ของผู้ยื่นคำขอ / ผู้ติดตามต่างด้าวลงนาม
3. สำเนาหนังสือเดินทาง (Passport) ของคนต่างด้าวที่ได้รับอนุญาตให้อยู่ในราชอาณาจักร /ลูกจ้าง COT /กรรมการลงนาม 2คน
4. ใบอนุญาตทำงานของคนต่างด้าว (work permit)ที่ได้รับอนุญาตให้อยู่ในราชอาณาจักร/ลูกจ้าง COT /กรรมการลงนาม 2คน
5. หนังสือรับรองผู้ติดตาม (เอกสารหมายเลข2 (ขอที่ ตม.))
6. สำเนาเอกสารแสดงความสัมพันธ์กัน เช่น หลักฐานการสมรส สำเนาสูติบัตร หลักฐานการจดทะเบียนรับรองลุตร สำเนาทะเบียนบ้าน  หรือหลักฐานอื่นจากส่วนงานราชการหรือหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง หากออกโดยรัฐบาลในต่างประเทศให้ผ่านการรับรองจากสถานทูตของประเทศนั้นๆ
7. หนังสือรับทราบแนวปฎิบัติการห้ามเข้ามาในราชอาณาจักร /ผู้ติดตามต่างด้าวลงนาม

	ลำดับ
	ขั้นตอน
	รายละเอียด
	เอกสาร/แหล่งที่มา

	
	-ต่อ-
เตรียมเอกสารตามเช็คริส

	
	8. เอกสารหรือหลักฐานอื่นตามที่คณะกรรมการติดตามการปฎิบัติราชการของพนักงานเจ้าหน้าที่ตรวจคนเข้าเมืองของสำนักงานตรวจคนเข้าเมืองกำหนด (แบบ สตม.2) -> ดาวโหลดจาก Website/ ผู้ติดตามต่างด้าวลงนาม
9. หลักฐานการจดทะเบียนขององค์กรนั้นๆ เช่นหนังสือรับรองการจะทะเบียนบริษัท อายุไม่เกิน 6เดือน -> ขอจาก BBD Online/ กรมพัฒนาธุรกิจรับรอง
10. หนังสือมอบอำนาจติดอากรแสตมป์เรียบร้อย พร้อมแนบสำเนาบัตรประจำตัวประชาชนผู้มอบและผู้รับมอบ -> COT มอบอำนาจให้ พนักงานไปกับต่างด้าว/กรรมการบริหารลงนาม 2 คน
11. แบบยื่นรายการภาษีเงินได้หัก ณ ที่จ่าย (ภ.ง.ด.1) ที่มีชื่อพนักงานคนไทยและคนต่างด้าวผู้ยืนคำขอ จำนวน 3 เดือนล่าสุดพร้อมใบเสร็จรับเงิน ต้องการการรับรองความถูกต้องจากสรรพากร –> ขอที่สำนักงานสรรพากรพื้นที่ / สรรพากรรับรองสำเนา
12. แบบยื่นรายการภาษีเงินได้บุคคลธรรมดา (ภ.ง.ด.91) ของคนต่างด้าวผู้ยืนคำขอปีล่าสุดพร้อมใบเสร็จรับเงิน ต้องการการรับรองความถูกต้องจากสรรพากร –> ขอที่สำนักงานสรรพากรพื้นที่/ สรรพากรรับรองสำเนา
หมายเหตุ  ข้อ 11 และ 12 ต้องทำหนังสือมอบอำนาจทั้งจากบริษัทฯ และ คนต่างด้าว (รวม 2ฉบับ)  ค่าธรรมเนียมให้ต่างด้าวเป็นผู้ออก


	3.
	จบกระบวนการ
นัดหมายวัน
และเดินทาง

	สำนักงานตรวจคนเข้าเมือง (สำนักงานใหญ่)
อาคารเฉลิมพระเกียรติ สมเด็จพระบรมโอรสาธิราชฯ
สยามมกุฎราชกุมาร พระชนมพรรษา 60 พรรษา
เลขที่ 904 หมู่ที่ 6 ตำบลบ้านใหม่ อำเภอปากเกร็ด จังหวัดนนทบุรี
โทร. 1178 / 02-572-8500
E-mail : saraban_imm@police.go.th
เวลาเปิดทำการ จันทร์ – ศุกร์: 08:30 – 16:30 น.
	1. สแกนเอกสารทั้งชุดเก็บใน Server กลาง HRD/Recruit/work permit /Bien
2. เอกสารทั้งชุด ให้ใส่ซอง ปกปิด เนื่องจากมีตัวเลขเงินเดือนอยู่
3. นัดเดินทาง 7.30 น. เพื่อให้ไปถึงสำนักงานเป็นคิวแรกๆ
4. รับบัตรคิว รอเรียกตรวจเอกสาร หากเรียบร้อย
5. รอนัดรับวีซ่า


หมายเหตุ : อย่างเร็วใช้เวลาครึ่งวัน // อย่างช้าคือทั้งวัน 





คำสำคัญ (3 คำ): วีซ่า , ต่างด้าว , ขออยู่ต่อ										8/พ.ค./2567
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	3	บริษัท คอนซัลแทนท์ ออฟ เทคโนโลยี จำกัด (COT)
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