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ความส าคัญของการจัดท า
Project Description 
ผู้จัดการโครงการจ าเป็นต้องจัดท ารายละเอียดโครงการ
รูปแบบของ COT 2 ภาษา หรือ Project Description 
ทุกโครงการที่รับผิดชอบ เพื่อบันทึกข้อมูลที่ส าคัญ

ส าหรับรวบรวมเป็นผลงานของบริษัทฯ
โดยมีเทคนิคการจัดท า ดังต่อไปน้ี
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วัตถุประสงค์การจัดท า

01 02
เพื่อเป็นผลงานของบริษัท ฯ

เช่น ศูนย์ข้อมูลที่ปรึกษา 
ทะเบียนคู่ค้า หน่วยงานอื่น ๆ 

03 04เช่น โบรชัวร์  แผ่นพับ 
เว็บไซต์ เฟซบุ๊ก 
จดหมายข่าว COT

ใช้เป็นข้อมูลประกอบ
ประวัติการท างาน (CV) 

ส าหรับยื่นข้อเสนอ ส าหรับขึ้นทะเบียนต่าง ๆ

ส าหรับท าส่ือประชาสมัพันธ์ ส าหรับพนักงาน
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งานราชการ
ตั้งชื่อโครงการตามท่ีระบใุนสัญญาเท่านั้น

งานเอกชน
ตั้งชื่อโครงการตามท่ีระบใุนสัญญา หรือ PO

หมายเหตุ กรณีงานเอกชน หากชื่อโครงการไม่ส่ือถึง
ลักษณะงานที่ท า ควรปรับเปล่ียนให้ถูกต้อง

ชื่อโครงการ01
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การประเมินผลกระทบส่ิงแวดล้อม
โครงการทดแทนโรงไฟฟ้า
อมตะ บี.กริม เพาเวอร์ 1

ตัวอย่าง 1 การตั้งชื่อโครงการ
งานเอกชน: กรณีชื่อโครงการไม่สื่อถึงลักษณะงานที่ท า
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รายงานการเปลี่ยนแปลง
รายละเอียดโครงการในรายงาน
การประเมินผลกระทบส่ิงแวดล้อม
โครงการทดแทนโรงไฟฟ้าอมตะ 

บี.กริม เพาเวอร์ 1



ตัวอย่าง 2 การตั้งชื่อโครงการ
กรณีมีชื่อเฉพาะภาษาอังกฤษ ให้ตั้งชื่อภาษาไทยด้วย

ส ารวจข้อมูลเพื่อใช้ในการ
บริหารจัดการความต่อเนื่อง

ทางธุรกิจของ
นิคมอุตสาหกรรม
ในประเทศไทย

Survey for the Area 
Business Continuity 

Management 
(Area-BCM) at 

Industry Complexes 
in Thailand



• ใช้ระบุส าหรับโครงการที่มีที่ตั้งชัดเจน 

• ใช้ระบุส าหรับโครงการที่มีพื้นที่ศึกษา

ที่ตั้งโครงการ02
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ตัวอย่าง 1 การเขียนที่ตั้งโครงการ

กรณีมีที่ตั้งโครงการชัดเจน 

ต้องระบุสถานที่ตั้งโครงการตามจริง

เช่น นิคมอุตสาหกรรมทีเอฟดี 2

ต.บางวัว อ.บางปะกง จ.ฉะเชิงเทรา 
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กรณีเป็นโครงการลักษณะนี้

• งานจัดท าฐานข้อมูล
• งานจัดท าคู่มือ
• งานจัดอบรม
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(ส านักงานเจ้าของโครงการ / โรงแรมที่จัดอบรม  ไม่ใช่สถานที่ตั้งโครงการ)

ตัวอย่าง 2 การเขียนที่ตั้งโครงการ

ไม่ต้องระบุที่ตั้ง



ลักษณะโครงการ03
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คือ รายละเอียดที่ส าคัญของโครงการ เช่น  
หลักการและเหตุผล ที่มา วัตถุประสงค์ของโครงการ 

ผลกระทบ/ประโยชน์/ผู้เกี่ยวข้อง ที่จะได้รับจากการด าเนินโครงการ 
รวมทั้ง ข้อมูลที่จ าเป็นของโครงการ

ข้อมูลที่จ าเป็น (ขึ้นอยู่กับลักษณะโครงการน้ัน ๆ) เช่น พื้นที่ศึกษา 

วิธีการด้านเทคนิค  ขนาดพื้นที่โครงการ/พื้นที่ใช้สอย ความสูง/ลักษณะอาคาร 

ชนิดของวัสดุก่อสร้าง จ านวนชั้น/ยูนิต/ห้อง/เตียงผู้ป่วย ก าลังการผลิตไฟฟ้า 

ชนิด/จ านวน/แหล่งที่มาของวัตถุดิบ ขนาด/ความยาวท่อ ความยาว/ความกวา้งถนน ฯลฯ)



ต้องระบุ ‘จุดเด่น’ ของโครงการ ด้วย

เพราะ ‘จุดเด่น’ ของโครงการ จะแสดงให้เห็น
ถึงความเชี่ยวชาญ ความรู้ความสามารถของบุคลากร COT

ในการด าเนินโครงการนั้น ๆ 
เป็นประโยชน์ต่อการน าเสนอผลงานบริษัท ฯ 

แก่ลูกค้าในอนาคต

เอกสารใช้ภายในบรษิัทฯ ห้ามเผยแพร่

(ดูตัวอย่างเพิ่มเติมได้จาก วิธีการเขียนรายละเอียดทีส าคัญของโครงการ)



ตัวอย่าง 1 การเขียนลักษณะโครงการ
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ควบคุมงาน และบริหารงานก่อสร้างอาคารศูนย์ฉายรังสี และส่วนสนับสนุน สถาบันเทคโนโลยี
นิวเคลียร์แห่งชาติ ซึ่งเป็นอาคารคอนกรีตเสริมเหล็ก โครงหลังคา Metal Sheet ภายในอาคารประกอบด้วย
ส านักงาน 2 ชั้น และห้องฉายรังสีอิเล็กตรอน มีพลังงานไม่ต่ ากว่า 10 เมกะอิเล็กตรอนโวลต์ และก าลัง
สูงสุดไม่ต่ ากว่า 50 กิโลวัตต์ และรังสีเอกซ์ มีพลังงานไม่ต่ ากว่า 5 เมกะอิเล็กตรอนโวลต์ และก าลังสูงสุด
ไม่ต่ ากว่า 50 กิโลวัตต์ โดยผนังของห้องฉายรังสีเป็นคอนกรีตเสริมเหล็ก หนาสูงสุดถึง 1 เมตร ภายนอก
ประกอบด้วยงานถนน ระบบระบายน้ า ลานจอดรถบรรทุก และภูมิสถาปัตยกรรม ตัวอาคารมีพื้นที่ใช้สอย
ทั้งหมดประมาณ 6,300 ตารางเมตร บนพื้นที่โครงการ 12,000 ตารางเมตร ทั้งนี้เมื่ออาคารศูนย์ฉายรังสี
แล้วเสร็จ จะท าให้สถาบันนิวเคลียร์แห่งชาติ เป็นหน่วยงานแห่งแรกในประเทศไทยที่สามารถรองรับทั้งการ
วิจัยและการให้บริการทางการค้า โดยสามารถให้บริการฉายรังสีผลิตผลการเกษตร และผลิตภัณฑ์แปรรูป
ชนิดอื่น ๆ ในเชิงพาณิชย์ได้ครบทุกชนิดของรังสีที่องค์การอนามัยโลกอนุญาตให้ใช้กับอาหาร คือ 
รังสแีกมมา รังสีเอกซ์ และรังสีอิเล็กตรอน

CSM



ตัวอย่าง 2 การเขียนลักษณะโครงการ
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อาคารคอนกรีตเสริมเหล็ก สูง 6 ชั้น มีชั้นใต้ดิน 2 ชั้น จอดรถได้ 300 คัน 
พื้นที่ใช้สอย 34,545 ตารางเมตร สามารถจอดเฮลิคอปเตอร์ได้ 1 ล า ห้องปฏิบัติการ
ภาย ในอาคาร ใ ช้ ร ะบบสวนศาสตร์  หรื อ  อ ะคู สติ กที่ ทั นสมั ย ปร ะกอบด้ ว ย 
ห้องส่งโทรทัศน์ขนาดใหญ่ 1 ห้อง ห้องส่งโทรทัศน์ขนาดกลาง 2 ห้อง ห้องส่งโทรทัศน์
ขนาดเล็ก 2 ห้อง หอประชุมขนาดใหญ่ 1,000 ที่นั่ง ห้องควบคุมสื่อวิทยุและโทรทัศน์ 
2 ห้อง ห้องรับรองพิเศษ 4 ห้อง ห้องแถลงข่าว 400 ที่นั่ง 1 ห้อง ศูนย์อาหาร 
300 ที่นั่ง โถงกลางอเนกประสงค์ 1 ห้อง และงานตกแต่งภูมิทัศน์รอบอาคาร 

CSM



ตัวอย่าง 3 การเขียนลักษณะโครงการ
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ควบคุมงานก่อสร้างงานตกแต่งภายในอาคารศูนย์การแพทย์ราชวิถี 3 ชั้น 
พื้นที่ใช้สอยรวมประมาณ 3,512 ตร.ม. ประกอบด้วย
1) พื้นที่ชั้นที่ 1 และชั้นที่ 2 ประกอบด้วย งานตกแต่งฝ้าเพดาน ผนังโถงบันไดเลื่อน 

ผนังกระจกกันตก งานหุ้มเสาด้วยอลูมิเนียมคอมโพสิต งานเคาร์เตอร์เวชระเบียน 
และประชาสัมพันธ์ 

2) พื้นที่ชั้นที่ 4 (แผนกผ่าตัด) ประกอบด้วย งานก่อสร้างงานฝ้าเพดาน งานพื้น 
และงานติดตั้งระบบประกอบอาคารห้องผ่าตัด และศูนย์ผ่าตัดด้วยหุ่นยนต์ 

CSM



ตัวอย่าง 4 การเขียนลักษณะโครงการ
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ศึกษาทบทวนความเหมาะสม แนวทางเลือก (ด้านวิศวกรรม) การพัฒนาโครงการ
ระดับเกบ็กักที่เหมาะสม และวิเคราะห์ผลกระทบสิ่งแวดล้อมเบื้องต้น (IEE) อ่างเก็บน้ าเขาพลู
ซึ่งเป็นอ่างเก็บน้ าขนาดเล็ก ตั้งอยู่ในพื้นที่อุทยานแห่งชาติเจ้าไหม ความจุที่ระดับเก็บกัก
ประมาณ 0.34 ล้านลูกบาศก์เมตร เขื่อนดินแบบแบ่งโซน กว้าง 8 เมตร ยาว 110 เมตร
สูง 16 เมตร ระบบท่อส่งน้ าขนาดเส้นผ่านศูนย์กลาง 400-200 มิลลิเมตร ยาวประมาณ
16.60 กิโลเมตร ส่งน้ าไปเก็บยังถังน้ าขนาดความจุ 50 ลูกบาศกเ์มตร จ านวน 11 ถัง ตาม
แนวท่อส่งน้ า เพื่อการอุปโภค-บรโิภค และเพื่อจัดหาน้ าท าการเกษตรในช่วงฤดูแล้ง (ปลูกผัก
สวนครัว) ของราษฎรบ้านเขาพลู และบ้านควนตุ้งกู ต าบลบางสัก จังหวัดตรัง และหน่วย
พิทักษ์อุทยาน มีพื้นที่รับประโยชน์ประมาณ 4,000 ไร่ และจัดท ารายงานการศกึษาผลกระทบ
สิ่งแวดล้อมเบื้องต้น เพื่อเพิกถอนพื้นที่อุทยาน ส าหรับใช้ในการพัฒนาโครงการ

WRE



ตัวอย่าง 5 การเขียนลักษณะโครงการ
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อุทกภัยในประเทศไทยปี 2554 ส่งผลให้เกิดน้ าท่วมครั้งใหญ่ในฐานการผลิต ระบบ
จัดจ าหน่ายและการผลิตหยุดชะงัก ซึ่งส่งผลกระทบอย่างมีนัยส าคัญต่ออุตสาหกรรมญี่ปุ่น 
โครงการนี้จึงมุ่งเน้นไปที่บทบาทส าคัญของประเทศไทยในฐานะที่เป็นห่วงโซ่อุปทานของโลก 
และพัฒนาเครื่องมือในการบริหารความต่อเนื่องทางธุรกิจแบบพื้นที่ เพื่อแสดงให้เห็นถึง
ผลกระทบจากภัยพิบัติต่ออุตสาหกรรม และน าข้อมูลมาเพื่อใช้ในการสร้างกรอบการด าเนินการ
ของนิคมอุตสาหกรรมและพื้นที่โดยรอบ และเพิ่มขีดความสามารถในการรับมือกับภัยพิบัติของ
ชุมชน โดยผ่านความร่วมมือระหว่างภาคอุตสาหกรรม ภาครัฐ และสถาบันการศึกษา และใช้
นิคมอุตสาหกรรมบางปะอิน นิคมอุตสาหกรรมบ้านหว้า (ไฮเทค) และบริเวณโดยรอบในอ าเภอ
บางปะอิน จังหวัดพระนครศรีอยุธยา เป็นพื้นที่การศึกษา

SPE



ตัวอย่าง 6 การเขียนลักษณะโครงการ

เอกสารใช้ภายในบรษิัทฯ ห้ามเผยแพร่

บริษัท เอสซีจี ซิเมนต์ จ ากัด มีศักยภาพในการก าจัดกากอุตสาหกรรม ประมาณ 
205 ตัน/วัน เช่น โพลิเมอร์ที่เหลือจากกระบวนการผลิต วัสดุปนเปื้อนน้ ามันและเคมี 
ฉนวนถ่านกัมมันต์ใช้แล้ว ตะกอนสี กระป๋องสเปรย์ เป็นต้น และมีก าลังการผลิตไฟฟ้า 
8 เมกะวัตต์ ทั้งนี้ โครงการมีแผนที่จะขอเปลี่ยนแปลงรายละเอียดโครงการ เพื่อเพิ่ม
ประสิทธิภาพในการจัดการด้านสิ่งแวดล้อมของโครงการในปัจจุบันให้ดียิ่งขึ้น โดยท าการ
ติดตั้งอุปกรณ์เพิ่มเติม ได้แก่ ระบบสายพานล าเลียงกากอุตสาหกรรม ระบบ าบัดอากาศ
แบบเปียก และระบบบ าบัดอากาศชนิดถุงกรอง 

ENV



ตัวอย่าง 7 การเขียนลักษณะโครงการ

เอกสารใช้ภายในบรษิัทฯ ห้ามเผยแพร่

บริษัท เกษตรผล เพาเวอร์ แพลนท์ จ ากัด ต้องการปรับลดขนาดหม้อไอน้ าและ
เครื่องก าเนิดไฟฟ้า ของโครงการโรงไฟฟ้าชีวมวล ขนาด 140 เมกะวัตต์ โดยใชก้ากอ้อยที่ได้
จากโรงงานผลิตน้ าตาลทรายเป็นเชื้อเพลิง จ านวนประมาณ 1.3 ล้านตัน/ปี ไฟฟ้าที่ผลิตได้
จ าหน่าย ให้แก่ การไฟฟ้าฝ่ายผลิต โดยมกีารเปลี่ยนแปลงรายละเอียดโครงการ ดังนี้
1) หม้อไอน้ าชุดที่ 1 จากเดิมขนาด 150 ตัน/ชั่วโมง เปลี่ยนเป็น ขนาด 80 ตัน/ชั่วโมง
2) หม้อไอน้ าชุดที่ 4 จากเดิมขนาด 280 ตัน/ชั่วโมง เปลี่ยนเป็น ขนาด 160 ตัน/ชั่วโมง
3) เครื่องก าเนิดไฟฟ้าจากเดิม ขนาด 26 เมกะวัตต์ 1 ชุด และเครื่องก าเนิดไฟฟ้า

ขนาด 20 เมกะวัตต์ 1 ชุด เปลี่ยนเป็น เครื่องก าเนิดไฟฟ้า ขนาด 15 เมกะวัตต์ 2 ชุด

ENV



ตัวอย่าง 8 การเขียนลักษณะโครงการ

เอกสารใช้ภายในบรษิัทฯ ห้ามเผยแพร่

ออกแบบ พัฒนาระบบฐานข้ อมูลที่ มี อยู่ เ ดิ มของกองทุนสิ่ ง แวดล้ อม 
ทั้งด้านการเงิน (ผลการเบิกจ่ายงบประมาณ และข้อมูลที่เป็นตัวเลข ที่สามารถน ามา
ประมวลผลได้) และไม่ใช่การเงิน (ข้อมูลเชิงคุณภาพ เช่น รายงานผลการด าเนินงาน 
ปัญหาอุปสรรค และแนวทางการด าเนินงานแก้ไข) ให้แก่เจ้าหน้าที่กองบริหารกองทุน
สิ่งแวดล้อมสามารถเข้าถึงข้อมูลรายงานการประเมินความคุ้มค่าได้อย่างครบถ้วนและสมบูรณ์

ITD



บทบาท/หน้าที่
ต้องระบุถึงบทบาท/หน้าที่ 

ที่ COT ได้รับมอบหมายให้ด าเนินการ

ให้ครบทุกข้อ
โดย เรียงล าดับตามขั้นตอนการท างาน

04

เอกสารใช้ภายในบรษิัทฯ ห้ามเผยแพร่



1) ศึ ก ษ า ทบท วนค ว า ม เ ห ม า ะ ส ม  แ น ว ท า ง เ ลื อ ก 
(ด้ านวิศวกรรม) การพัฒนา โครงการ และ ระดับ
เก็บกักที่เหมาะสม 

2) จัดท ารายงานการศึกษาผลกระทบสิ่งแวดล้อมเบื้องต้น 
เพื่อเพิกถอนพื้นที่อุทยานส าหรับใช้ในการพัฒนาโครงการ

ตัวอย่าง 1 การเขียนบทบาท/หน้าที่

เอกสารใช้ภายในบรษิัทฯ ห้ามเผยแพร่

WRE



ส ารวจข้อมูลจากบริษัท และพนักงานในนิคมอุตสาหกรรมบางปะอิน 
นิคมอุตสาหกรรมบ้านหว้า (ไฮเทค) และบริเวณโดยรอบ ซึ่งเป็นหนึ่ง
ในองค์ประกอบของโครงการหลักและได้ด าเนินการ ดังน้ี
1) สัมภาษณ์ 8 บริษัท ที่ตั้งอยู่ในนิคมอุตสาหกรรมบางปะอิน และนิคม

อุตสาหกรรมบ้านหว้า (ไฮเทค) สัมภาษณ์ผู้น าชุมชนจาก 12 ต าบล
ในอ าเภอบางปะอิน

2) ส ารวจข้อมูลและความคิดเห็นจากพนักงาน 800 คนที่อาศัยอยู่ในรัศมี
ระยะ 2 กิ โล เมตร รอบนิคมอุตสาหกรรมบางปปะอิน นิคม
อุตสาหกรรมบ้านหว้า (ไฮเทค)

3) สัมภาษณ์ 38 สถานที่ส าคัญ ได้แก่ หน่วยงานราชการ โรงพยาบาล 
วัด และโรงเรียน

ตัวอย่าง 2 การเขียนบทบาท/หน้าที่

เอกสารใช้ภายในบรษิัทฯ ห้ามเผยแพร่

SPE



1) ศึกษารายละเอียดโครงการ
2) ประเมินผลการปฏิบัติตามมาตรการป้องกันและแก้ ไข

ผลกระทบสิ่งแวดล้อม 
3) ประเมินผลกระทบสิ่งแวดล้อม
4) ทบทวนและปรับปรุงมาตรการป้องกันและแก้ไขผลกระทบ

สิ่งแวดล้อม
5) น าเสนอรายงานการประเมินผลกระทบสิ่งแวดล้อม แก่

ส านักงานคณะกรรมการก ากับกิจการพลังงาน (กกพ.)
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ENVตัวอย่าง 3 การเขียนบทบาท/หน้าที่



1) ศึกษา และออกแบบการพัฒนาระบบฐานข้อมูลกลางโครงการของ
กองทุนสิ่งแวดล้อม ให้มีความสะดวกในการใช้งานและน าเข้าข้อมูล
โครงการ รวมทั้ง สามารถเชื่อมโยงกับระบบฐานข้อมูลอื่น
ทีเ่กี่ยวข้องได้

2) จัดท าระบบการตรวจสอบข้อเสนอโครงการ
3) พัฒนาระบบตรวจสอบสถานะโครงการ และระบบรายงานการ

ติดตามประเมินผลโครงการผ่าน Web Application
4) พัฒนา ออกแบบระบบ Mobile Application กองทุนสิ่งแวดล้อม 

และพัฒนาออกแบบเว็บไซต์กองทุนสิ่งแวดล้อม
5) จัดประฃุมรับฟังความคิดเห็น และ จัดอบรมการใช้งานระบบ พร้อม

ทั้งจัดท าคู่มือการใช้งานระบบ

เอกสารใช้ภายในบรษิัทฯ ห้ามเผยแพร่

ITDตัวอย่าง 4 การเขียนบทบาท/หน้าที่



1) ส ารวจแนวทางและระดับ ส ารวจตรวจสอบดินและวัสดุ
2) ออกแบบรายละเอียดงานทาง/ทางแยก
3) ออกแบบโครงสร้างชั้นทาง ออกแบบโครงสร้างสะพาน
4) ออกแบบระบบระบายน้ า ออกแบบระบบไฟฟ้า
5) ออกแบบสถาปัตยกรรม
6) ด าเนินการด้านสาธารณูปโภค
7) ด าเนินการด้านสิ่งแวดล้อม และการมีส่วนร่วมของประชาชน
8) ค านวณปริมาณงานก่อสร้างและประเมินราคา
9) จัดกรรมสิทธิ์ที่ดิน
10) จัดท ารายงาน แบบแปลนต่าง ๆ

เอกสารใช้ภายในบรษิัทฯ ห้ามเผยแพร่

ITEตัวอย่าง 5 การเขียนบทบาท/หน้าที่



บริษัทร่วมงาน

● ระบุช่ือเต็มของบริษัทร่วมงานให้ครบทุกบริษัท 
● ระบุว่าบริษัทใดเป็นลีดเดอร์
● ระบุเปอร์เซ็นต์งานที่ได้รับมอบหมายของทุกบริษัท 

โดยเรียงล าดับจากมากไปน้อย 
● ระบุ บทบาท/หน้าที่ ของบริษัทร่วมงานทุกบริษัท

หมายเหตุ ของ COT ระบุเฉพาะเปอร์เซ็นต์งาน
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ตัวอย่าง การเขียนบริษัทร่วมงาน

60% 25% 15%

COT (ลีดเดอร)์

(60%)

บริษัท ทีม 
คอนซัลติ้ง 

เอนจิเนียริ่ง แอนด์ 
แมเนจเมนท์ จ ากัด

(25%) 
รับผิดชอบ

ด้านวิศวกรรม

บริษัท ปัญญา 
คอนซัลแตนท์ จ ากัด 

(15%) รับผิดชอบ
ด้านเศรษฐศาสตร ์-

สังคม

เอกสารใช้ภายในบรษิัทฯ ห้ามเผยแพร่



รายชื่อบุคลากร
(ระบุเฉพาะบุคลากรหลัก ไม่ต้องระบุทุกต าแหน่ง)

กรณีมผีู้จัดการโครงการ (Acting)
ต้องระบุเพิ่มเติมด้วย

ผู้จัดการโครงการ

ต้องระบุความเชี่ยวชาญด้วย
เช่น นักวิชาการด้านส่ิงแวดล้อม
นักวิชาการด้านมวลชนสัมพันธ์ 

ผู้ช านาญการ/
นักวิชาการ

ผู้ประสานงาน
โครงการ
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ผู้อ านวยการโครงการ - ไม่จ าเป็นต้องระบุ



การคิดจ านวนบุคลากร07

เอกสารใช้ภายในบรษิัทฯ ห้ามเผยแพร่

(1)   จ านวนบุคลากรหลัก
(2)   จ านวนบุคลากรสนับสนุน
(3)   ก าลังคน-เดือนทั้งหมด
(4)   ก าลังคน-เดือนของบุคลากรหลัก

จุดประสงค์ : เพื่อแสดงให้ลูกค้าทราบถงึมูลค่าที่ปรึกษาโครงการตอ่เดือน
ของ COT  เพื่อเป็นข้อมูลส าหรับการยื่นข้อเสนองานในอนาคต
(โดยเฉพาะการยื่นขอ้เสนอกับหน่วยงานต่างประเทศ เช่น ADB)



(1) จ านวนบุคลากรหลัก: ใช้จ านวนจริง อ้างอิงจากข้อเสนอ หรือ PQP 
(2) จ านวนบุคลากรสนับสนุน: ประมาณ 2-3 เท่าของ จ านวนบุคลากรหลัก

(3) ก าลังคน-เดือนทั้งหมด (Total M-M)
(4) ก าลังคน-เดือนของบุคลากรหลัก (Key Personnel M-M)

หลักการค านวณ (3) และ (4)
น ามูลค่าที่ปรึกษาโครงการ หักค่าใช้จ่ายตรง (25-30%) หักก าไร (ไม่น้อยกว่า 20%)
และน าเงินท่ีเหลือ มาค านวณหา M-M 

หมายเหตุ
หลักการค านวณ M-M ของแต่ละฝ่าย และแต่ละโครงการ แตกต่างกัน 
ขึ้นอยูก่ับลักษณะโครงการ และอัตราค่าตอบแทนต่อเดือน (man-month rate)

เอกสารใช้ภายในบรษิัทฯ ห้ามเผยแพร่

หลักการค านวณ 



การเขียนวันเริ่มปฏิบัติงาน-เสร็จสิ้นงาน

ระบุวันเริ่มปฏิบัติงาน 
กรณีสัญญาไม่ระบุวันเสร็จส้ินงาน

ให้ใส่เครื่องหมาย (-)

ระบุวันเสร็จสิ้นงาน
กรณีมีการขยายสัญญา
ต้องปรับปรงุเอกสาร
อีกครั้งหลังจบโครงการ
โดยระบุวันที่ขยายสัญญา 
และวันเสร็จสิ้นงานจริง

ตามสัญญา -
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ข้อควรทราบ
ควรจัดท าเมื่อไร

ควรจัดท ารายละเอียดโครงการ หลังจากลงนามสัญญาทันที

น าแบบฟอร์มจากไหน
เพื่อความถูกต้องของแบบฟอรม์ ควรดาวน์โหลดแบบฟอร์มจาก
COT’s Intranet --> ISO --> เอกสารระบบจัดการคุณภาพ

ต้องปรับปรุงเอกสารกรณีใด
กรณีมีการเปลี่ยนแปลงข้อมูลโครงการ เช่น ค่าจ้างที่ปรึกษา มูลค่าก่อสร้าง บุคลากรหลัก 
หน้าที/่บทบาท การขยายสัญญา วันจบโครงการจริง*หากมีกรณดีังกล่าวน้ี ต้องปรับปรุง
รายละเอียดโครงการ (Project Description) อีกครั้งหลังจากจบโครงการ ภายใน 2 เดือน*
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ตรวจสอบภาษา
รายละเอียดทั้งหมดของภาษาไทย และภาษาอังกฤษ ต้องถูกต้องตรงกัน



ข้อมูลโดยละเอียด
1) ขั้นตอนการจัดท ารายละเอียด 

โครงการอย่างละเอียด

2) วิธีการเขียนรายละเอียดที่
ส าคัญของโครงการในลักษณะ
โครงการ (ปรับปรุง พ.ค. 2564) https://qrgo.page.link/eWVF3
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ศึกษาข้อมูลโดยละเอียดที่นี่ค่ะ



 Project Description
 COT’s Experiences
 Project References

ค าส าคัญ 
(Key words)
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 รายละเอียโครงการ
 ผลงาน COT
 ข้อมูลโครงการ



16 สิงหาคม 2564

ขอบคุณค่ะ
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