
เอกสารใช้ภายในบริษัทฯ ห้ามเผยแพร่ 

 1 บริษัท คอนซัลแทนท์ ออฟ เทคโนโลยี จ ากัด (COT) 

ชื่อเรื่อง : ค าศัพท์ในงานทรัพยากรบุคคล 
โดย...ภาธินี  อาภาธณานุวัติ เจ้าของเร่ือง   

ฝ่ายทรัพยากรมนุษย์ 

 
เนื้อหา : 
 เพ่ือให้การสื่อสารภายในฝ่ายทรัพยากรมนุษย์และหน่วยงานภายนอกเป็นไปในทิศทางเดียวกัน
และมีความเข้าใจที่ตรงกัน ลดปัญหาด้านการสื่อสาร หรือความเข้าใจคลาดเคลื่อนในงานด้านทรัพยากรบบุคล 
จึงได้รวบรวมค าศัพท์งานด้านทรัพยากรบุคคล ดังนี้ 
 

ค าศัพท์อังกฤษ ค าศัพท์ไทย 

- 
สพร. (กรมพัฒฯ)  
รายงานจ านวนพนักงานเข้ารับการฝึกอบรมให้กับกรมพัฒนาฝีมือ
แรงงาน 

Allocate Budget แยกงบประมาณ 
Bonus เงินพิเศษ 
Candidate ผู้สมคัรงาน 
Career Path ความก้าวหน้าทางสายอาชีพ  
Competency สมรรถนะ ความสามารถของพนักงานแต่ละต าแหน่งงาน 
Employee Engagement ความผูกพันของพนักงาน  
Exit Interview สัมภาษณ์การลาออก 
Head Count จ านวนพนักงาน 
Hire การจ้างงาน 
Incentive รางวัลจูงใจ 
Income รายได ้
Individual Development Plan (IDP) แผนพัฒนารายบุคคล  
Interview การสัมภาณ์งาน 
Job Description ใบพรรณาลักษณะงาน  
Job Grade เกรดพนักงาน 
Job Level ระดับพนักงาน 
Job Offer ยื่นข้อเสนอรับเข้าท างาน 
Job Rotation การโอนย้ายงาน  
Job Spec คุณสมบัติ  
Job Value ค่างาน  
Key Performance Indicator (KPIs) ดัชนีช้ีวัดผลงาน 
Leave Online โปรแกรมลา 
Manpower Planning การวางแผนก าลังคน 
Mentor พี่เลี้ยง 
Merit Increate การปรับเงินประจ าป ี
Min-Mid-Max ค่าต่ า-ค่ากลาง-ค่าสูง  
On the Job Training เรียนรูผ้่านการท างาน  
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ค าศัพท์อังกฤษ ค าศัพท์ไทย/ความหมาย 

Organization Chart ผังองค์กร  
Orientation ปฐมนิเทศพนักงานใหม ่
Over time ท างานล่วงเวลา 
Passport หนังสือเดินทาง 
Payroll การจัดท าเงินเดือน  
Probation การทดลองงาน 
Qualification คุณสมบัต ิ
Retention การรักษาคน 
Salary เงินเดือน  
Salary Structure โครงสร้างเงินเดือน 
Starting Rate อัตราเริ่มจ้าง  
Terminate ให้ออกเนื่องจากท าผิดระเบียบ 
Time Sheet Online โปรแกรมลงเวลา 
Training Evaluate ประเมินผลการฝึกอบรม 
Training Need Survey ส ารวจความต้องการฝึกอบรม 
Training Plan แผนฝึกอบรม 
Training Road Map การฝึกอบรมตามต าแหน่ง 
Turn Over อัตราการลาออก 
Visa เอกสารที่แสดงว่า บุคคลนั้นไดร้ับอนุญาตให้เข้าสู่เขตแดนหรือพ้ืนท่ี 
Warning การตักเตือน 
Welfare สวัสดิการ 
Work permit ใบอนุญาตท างาน 
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ผู้อนุมัต ิ
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คุณขนิษฐา ทักษิณ 
กรรมการผู้จดัการ 


